标题，方正小标宋，小二号字，居中，段前1.5行，段后0.5行

——副标题，方正小标宋，小三号字，居中

（空行，正文，仿宋，四号字，居中）

作者单位（单位后空两格）人名。楷体四号字，居中

（空行，正文，仿宋，四号字），页边距：上下25.4毫米，左右31.8毫米

第一章 章节标题，方正黑体简体，小三号字，居中

一、正文一级标题，黑体，四号字，首行缩进两字符，段前0.5行，段后0.5行
（一）正文二级标题，楷体，四号字，首行缩进两字符

1.正文三级标题，宋体，五号字，首行缩进两字符

正文，宋体，五号字，两端对齐，首行缩进两字符

全篇正文行距固定值20磅，除特殊说明，段前0行，段后0行。

左装订，页码按书籍页码，靠页面外侧。

表1  标题在表前，紧接正文。仿宋，5号字，居中，阿拉伯数字序号

	表内
	仿宋
	5号字
	垂直居中
	水平靠左
	单倍行距

	不允许跨页断行
	表格在页面上居中
	表后空一行再接正文
	
	
	

	
	
	
	
	
	


图1  标题在图后，仿宋，小四号字，居中，阿拉伯数字序号，图标题后空一行再接正文
